经济管理学院学生活动管理流程图
（2013年12月）


注：《经济管理学院学生活动审批表》和《经济管理学院学生活动总结表》请用A4纸正反面打印；内容可打印，也可手写。

经济管理学院学生活动审批表

	活动名称
	

	时  间
	
	地  点
	
	人  数
	

	负责部门
	
	负责人（老师）
	
	承办组织
	

	须参加领导（或嘉宾）：
	

	活

动

简

介

（200字）
	

	经

费

预

算
	预算总额：　
支出项目：　


	部

门

意

见
	负责人（签字）： 

年    月   日

	学院

领导

意见
	签字（盖章）：               

年   月   日     


经济管理学院学生活动总结表

	活动名称
	

	负责部门
	
	负责人（老师）
	
	承办组织
	

	活

动

总

结

（300字）
	

	经

费

报

销
	预算总额
	
	实际报帐金额
	

	
	支出明细： 



	
	（如有超支在此列出）
                        报账人（签字）：

	部门

审核
	负责人签字：             

 年    月    日     

	备注
	


附：报销发票
提交活动策划方案





填写《经济管理学院学生活动审批表》





部门负责人审核





报学院领导审批





学生组织开展活动





负责部门验收





填写《经济管理学院学生活动总结表》





活动经费报销





存  档









